 بسمه تعالي
راهنماي ثبت اينترنتي درخواست تأسيس مؤسسه قرآني مردمي
متقاضي محترم
سلام عليكم
با احترام به اطلاع مي رساند سازمان دارالقرآن الكريم بر اساس بندهاي (16) و (17) از ماده (6) اساسنامه سازمان تبليغات اسلامي، طرح ساماندهي مؤسسات قرآني مردمي را از ابتداي سال (1383) با همكاري ادارات كل تبليغات اسلامي سراسر كشور آغاز و تا پايان سال (1390) نسبت به ساماندهي (1710) مؤسسه قرآني مردمي و صدور مجوز فعاليت براي آنها اقدام نموده است.
در اين راستا و بمنظور اتقان آئين​نامه​هاي مرتبط با ساماندهي تشکلهاي قرآني مردمي و تدوين ضوابط مورد نياز، از ابتداي سال (1390) شوراي ساماندهي تشكلهاي قرآني مردمي متشکل از جمعي از حقوقدانان و متخصصين حوزه تشكلهاي مردمي و كارشناسان خبره قرآني در سازمان دارالقرآن الكريم تشکيل و نسبت به بازنگري آئين​نامه​هاي گذشته و تدوين ضوابط جديد اقدام گرديد. همچنين تلاش گرديد با تعريف مفاهيم و تبيين وظايف و اختيارات شخصيت حقوقي، متقاضيان تأسيس مؤسسه قرآني مردمي قبل از هرگونه اقدام نسبت به حقوق و تکاليف خود آگاه و امکان ورود آگاهانه به عرصه فعاليتهاي رسمي در حوزه قرآن کريم فراهم گردد.
همچنين با افزايش تعداد متقاضيان تأسيس مؤسسات قرآني مردمي در سالهاي اخير اين سازمان بر آن شد تا با تهيه نرم افزاري اختصاصي و نصب آن در فضاي مجازي، فرايند صدور مجوز براي اين متقاضيان را سهولت و سرعت بخشد؛ از اين رو واحدهاي تخصصي ذي ربط در سازمان داراالقرآن الکريم با تشكيل كميته اي مشترك از اواخر سال (88) اقدام به توليد اين نرم افزار و طراحي سيستم ثبت نام اينترنتي از متقاضيان تأسيس مؤسسه قرآني مردمي نمودند و بحمدالله پس از ماه‌ها تلاش و پيگيري، اين طرح از ارديبهشت ماه سال (91) در 4 استان و از تير ماه اين سال در سراسر كشور به اجراء در  آمد.
جزوه پيش رو به منظور آشنائي متقاضيان با نحوه ثبت نام اينترنتي تقاضاي تأسيس مؤسسه قرآني مردمي است. 
«به اميد گسترش روز افزون فرهنگ غني قرآن كريم در جامعه.»
                                                                                                                                         و من الله التوفيق

معاونت ارتباطات و فناوري اطلاعات
اداره امور استانها و مؤسسات قرآني
شروع كار :
پس از آنكه متقاضيان گرامي به آدرس اينترنتي WWW.Telavat.COM  مراجعه نمودند و با كليك بر قسمت «ثبت مؤسسات/بانك جامع» وارد سامانه مربوطه شدند با پنجره اي روبرو خواهند شد كه علاوه بر ارائه توضيحاتي در خصوص قابليت هاي نرم افزار، در  سمتِ راستِ آن، گزينه اي تحت عنوان «درخواست تأسيس مؤسسه» به چشم مي خورد؛ لازم است متقاضيان بر روي گزينه مذكور كليك نمايند تا فرم درخواست تأسيس مؤسسه را ملاحظه نمايند.
لازم است قبل از تكميل فرم درخواست، توضيحات ارائه شده در اين بخش بطور دقيق مطالعه شود و مدارك مورد نياز  آماده شود.
بخش اول : تكميل نمودن فرم درخواست تأسيس مؤسسه :
1- محل مؤسسه را به ترتيب استان ، شهرستان و شهر انتخاب کنيد. 
2- نام مؤسسه ای که قصد داريد تأسيس نمائيد را وارد کنيد.
3- اسامی هيأت مؤسس را وارد نمائيد (هيأت مؤسس: اشخاص حقيقي يا حقوقي غيردولتی هستند كه واجد شرايط مندرج در آئين نامه تأسيس مؤسسه قرآني مردمي بوده و مبادرت به تأسيس مؤسسه قرآني مي‌نمايند و پس از تأسيس مؤسسه با عنوان «مؤسسان» هيچ مسئوليتي نخواهند داشت و بعنوان عضو موسسه فعاليت خواهند کرد. حداقل تعداد مؤسسين در مؤسسات سطح يک، 3 نفر و در مؤسسات سطح  دو و سه، 2 نفر مي‌باشد).
4- اسامی هيأت مديره را وارد نمائيد (هيأت مديره نماينده قانوني مؤسسه در امور اجرايي مؤسسه بوده و توسط مجمع عمومي براي اداره امور مؤسسه انتخاب مي‌شود. اعضاء هيأت مديره از بين اعضاء موسسه انتخاب مي‌شوند. حداقل تعداد اعضاء اصلي هيأت مديره در مؤسسات سطح يک، 3 نفر و  در مؤسسات سطح دو و سه، 2 نفر مي‌باشد به عبارتي ديگر اولين هيأت مديره، تمام يا بخشي از همان هيأت مؤسس هستند).
5- نام و نام خانوادگی مدير عامل را وارد نمائيد (مدير عامل توسط هيأت مديره انتخاب شده و حدود وظايف و اختياراتش را هيأت مديره تعيين و به تصويب مجمع عمومی عادی موسسه خواهد رسيد. چنانچه مديرعامل خارج از اعضاء موسسه قرآنی مردمی باشد بايد شرايط لازم را طبق آيين‌نامه تأسيس مؤسسه قرآني مردمي داشته و مدارك وي جهت احراز صلاحيت ارائه شود).
6- سطح فعاليت موسسه را با توجه به سطوح تعريف شده، يعنی 1:کشوری، 2:استانی و 3:شهرستانی انتخاب نمائيد (البته هر يك از سطوح سه گانه مذكور تابع شرايط و ضوابطي است كه بايد در آئين نامه تأسيس مؤسسه قرآني مردمي مورد مطالعه قرار گيرد).
7- زمينه فعاليت موسسه را انتخاب نمائيد (ممكن است مؤسسه در نظر داشته باشد در هر سه زمينه «آموزشي، پژوهشي و تبليغي-ترويجي» فعاليت نمايد كه البته اين امر نيز بستگي به سطح مؤسسه دارد؛ لكن چنانچه زمينه فعاليت با شرايط سطح مؤسسه مغايرتي نداشته باشد انتخاب دو يا سه زمينه فعاليتي نيز بلامانع مي باشد).
8- در صورت نياز ، توضيحات ضروري خود را وارد نمائيد (هر گونه توضيح و ملاحظه اي كه متقاضيان محترم ضروري مي دانند مي توانند در اين قسمت مرقوم نمايند. البته تكميل اين قسمت ضروري نمي باشد).
9- ضمائم (در اين بخش سه مدرك از متقاضيان درخواست شده: اساسنامه، صورتجلسه مجمع عمومي مؤسس و پيش نويس صورتجلسه هيأت مديره كه لازم است با مطالعه آيين نامه تأسيس مؤسسه قرآني مردمي نسبت به تهيه آنها اقدام شود. ضمناً فرم هاي خام هر سه مورد براي سهولت كار متقاضيان پيش بيني شده كه در صفحه اول سامانه قابل دسترسي است. همچنين براي سهولت در امر ارائه تقاضاي متقاضيان، نرم افزار كوچك سازي سايز و اندازه فايل هاي الكترونيكي و نرم افزار تبديل فايل هاي ورد به PDF در صفحه نسخت نرم افزار پيش بيني گرديده است).
10- پس از درج اطلاعات و كليك بر روي گزينه ثبت،سامانه به طور خودکار شما را به صفحه ای هدایت می کند که در آن شناسه درخواست،نام کاربری و رمز عبور به شما نمایش داده می شود.این اطلاعات را نزد خود محفوظ نگه دارید.
لازم به ذکر است که ثبت اطلاعات در این مرحله و نمایش نام کاربری و رمز عبور به منزله ثبت کامل درخواست شما نمی باشدو متقاضیان بایستی وارد سامانه شده و نسبت به ثبت اطلاعات اعضاء اقدام نمایند.
نکته مهم : 

متقاضیان محترم از تاریخ ثبت اطلاعات در مرحله اول و مشاهده نام کاربری و رمز عبور ، تا یک هفته فرصت دارند نسبت به ورود به سیستم و ثبت اطلاعات اعضاء و همچنین ارسال مدارک اقدام نمایند.در غیر این صورت درخواست شما به صورت خودکار از سامانه حذف خواهد شد و می بایست مجددا درخواست خود را را ثبت نمایند.
بخش دوم : تكميل مشخصات فردي

1- از طریق نام کاربری و رمز عبور وارد سیستم کاربری شده و نسبت به تکمیل اطلاعات اقدام نمایید.بدین صورت که در بخش کاربری بر روی مدیریت اطلاعات موسسین کلیک کنید تا درصفحه ای که به شما نمایش داده می شود بتوانید اطلاعات موسسین را افزوده یا ویرایش و حذف نمایید.جهت افزودن موسس با كليك بر روي گزينه ثبت عضو جدید،با پنجره ديگري روبرو خواهید شد كه از آنها كد ملي يكي از متقاضيان را مطالبه مي نمايد. با درج صحيح كد ملي يكي از اعضاي هيأت مؤسس چنانچه قبلا اطلاعات فردي وي در سامانه ثبت نشده باشد سامانه درخواست تكميل اطلاعات فردي نامبرده را از وي مطالبه مي نمايد و اگر قبلا مشخصات وي ثبت شده باشد امكان به روز رساني آن را براي کاربر فراهم مي نمايد.
2- لازم است اطلاعات فردي هر يك از اعضاي هيأت مؤسس و مديرعامل بطور دقيق در اين قسمت درج شود. قابل ذكر است پس از درج اطلاعات هريك از اعضاي هيأت مؤسس در لیست اطلاعات بر روی گزینه مدیریت مدارک که با آیکون [image: image1.jpg]


  نمایش داده شده صفحه ای برای شما باز می شود که در آنجا می توانید مدارک هر یک از اعضاء هیات موسس را انتخاب و بارگذاری نمایید.همچنین می توانید از طریق کلیک بر روی آیکونهای ویرایش و یا حذف، نسبت به حذف و یا ویرایش اطلاعات اقدام نمایید.
شايان ذكر است مداركي كه هر يك از اعضاي هيأت مؤسس و مديرعامل بايد ارائه نمايد بطور دقيق در سامانه مشخص شده است؛ لكن در مورد سوابق قرآني آنها اين توضيح قابل ذكر است كه هر يك از اعضاي هيأت مؤسس و مديرعامل طبق آيين نامه تأسيس مؤسسه قرآني مردمي متناسب با سطح مؤسسه خود بايد سوابقي از فعاليتهاي قرآني خود ارائه نمايند كه اين سوابق بايد داراي مهر و امضاء مسئول دارالقرآن استان بمنزله تأييد سوابق باشد.
پس از ثبت نهايي اطلاعات:
پس از ثبت اطلاعات درخواست در سامانه، اين درخواست به طور خودكار به اداره تبليغات اسلامي شهرستان ارجاع مي شود و متقاضيان مي توانند با وارد نمودن نام کاربری و رمز عبور روند صدور مجوز خود را در سامانه مشاهده نمايند.
پس از صدور اجازه نامه ثبت به مؤسسه:
پس از طي مراحل بررسي درخواست و موافقت سازمان دارالقرآن الكريم و پس از صدور اجازه نامه ثبت به مؤسسه از سوي اداره كل تبليغات اسلامي استان، مؤسسه نسبت به ثبت در مرجع ثبت شركتها اقدام مي نمايد و تصوير روزنامه رسمي و برخي از مدارك ديگر را براي دريافت پروانه فعاليت به اداره تبليغات اسلامي شهرستان از طريق سامانه ارائه مي نمايد.
ارائه درخواست پروانه:
با توجه به اينكه در اين مرحله موضوع ثبت مؤسسه به اتمام رسيده است متقاضي نسبت به تعيين مكان و پيش بيني لوازم مورد نياز اقدام مي نمايد و پس از آن نسبت به ثبت درخواست پروانه فعاليت از طريق سامانه اقدام مي نمايد. از اين رو با درج اطلاعات و مشخصات مكان مؤسسه و ارائه مداركي از قبيل تصوير روزنامه رسمي، اساسنامه نهايي و ممهور به مهر اداره ثبت و اداره كل تبليغات اسلامي استان و برخي مدارك ديگر درخواست خود را وارد سامانه مي نمايد و در نهايت با كليك بر گزينه ثبت، درخواست خود را به ثبت مي رساند.
اداره كل تبليغات اسلامي استان پس از بررسي و تأييد درخواست و همچنين اخذ موافقت سازمان دارالقرآن الكريم نسبت به صدور پروانه فعاليت يكساله براي متقاضي اقدام مي نمايد.
و من الله التوفيق
اداره امور استانها و مؤسسات
